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My OOCL Center

비엘 수정 요청
My OOCL Center를 이용하여 비엘 수정 요청하는

방법을 소개합니다. 
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비엘수정요청

1. 비엘 수정은 현재 일반(General)과 냉동 화물에 대해서만
가능합니다. (그 이외 위험물등의 카고에 대해서는 기존 팩스를
통해서 수정하시기 바랍니다. )

2. 웹을 통한 수정은 비엘이 ready되기 전에만 가능합니다. 

운임(인보이스)를 받으신 이후의 수정은 팩스나 이메일을 이용해
주시기 바랍니다. 

3. 다른 MOC기능과 마찬가지로 비엘이 바로 수정되는 것이 아니라
요청후 웹이나 이메일을 통해서 확인 할 수 있습니다. 
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비엘수정요청 – 1. B/L View and Print

비엘 수정 요청방법은 크게 세가지가 있습니다. 

1. 첫번째는 B/L View and Print 기능을 이용합니다. 

Documentation > Bill of Lading > B/L View and Print



www.oocl.com/korea

비엘수정요청 – 1. B/L View and Print

 B/L View and Print 기능을 처음 들어가는 경우에는 아래와 같은 B/L Printing 

Request라는 화면이 보입니다. 동의서에 체크하시고 Submit버튼을 누릅니다. 
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비엘수정요청 – 1. B/L View and Print

 B/L Search창이 나오면 수정하고자 하는 비엘번호를 입력한 후 Search버튼을 누릅니다. 
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1) View : 비엘을 read only로 보는
기능

2) Accept: 비엘확인이 다 끝난후
이상이 없을때 최종 컨펌시에 사용

3) Print: Original 비엘 프린트시 사용
4) Amendment Request:비엘 수정요청Document Type에

버전(Ver)은 비엘이
업로드된 횟수입니다. 

수정요청 아이콘이 보이지 않는
경우는 page2에서 언급한
위험울이나 BL ready(인보이스
발급)가 된 경우로써 웹에서는
수정이 불가합니다. 이런
경우엔 팩스나 이메일을
이용해주시기 바랍니다. 
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비엘수정요청 – 1. B/L View and Print

 비엘 Details와 Container and Cargo 두 탭으로 구성된 비엘 수정화면이 보여집니다. 
이곳에 보여지는 비엘내용은 오오씨엘 시스템에 업데이트된 비엘 이미지내용이며 이 내용은
전송한 SR이나 그 이후 비엘 수정요청된 내용과 포맷이 다를 수 있습니다. 전송한 내역을
확인하려면 Modify based on the last submitted information을 이용합니다. 
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수정을 마친후
전송시에 누릅니다.



www.oocl.com/korea 7

비엘수정요청 – 2. BL Draft Ready

Draft 비엘이 MOC로 업로드 되면 등록된
사용자에게 알림 이메일이 보내지고 BL 
Draft Ready를 이용해 확인할수있습니다.
(괄호한의 숫자는 업로드된 비엘 갯수)
※ BL Draft Ready 부분이 보이지 않는 경우
- Documentation>Bill of Lading>B/L View and 
Print에 가서 이용동의서에 동의하고 나면
나타납니다(page 3-4 참조)

2. 두번째 방법으로 메인페이지에 보여지는 Shipment Summary의 BL Draft 

Ready를 이용합니다
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비엘수정요청 – 2. BL Draft Ready
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Process B/L 
아이콘을 클릭하면
아래 B/L 
Search화면이
나타납니다. 

화면에 나타난 비엘을
다중선택해서 한번에
해당 비엘을
볼수있습니다. 

각 비엘번호나 부킹번호위의
하이퍼링크를 누르면
세부내역을 볼 수 있습니다. 
하지만 이곳의 세부내역은 비엘
이미지와 동일하진 않습니다. 
실제 비엘이미지를 보시려면
Process B/L을 이용해야합니다. 

Document Type에
버전(Ver)은 비엘이
업로드된 횟수입니다. 

1) View : 비엘을 read only로 보는
기능

2) Accept: 비엘확인이 다 끝난후
이상이 없을때 최종 컨펌시에 사용

3) Print: Original 비엘 프린트시 사용
4) Amendment Request:비엘

수정요청
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비엘수정요청 – 2. BL Draft Ready

비엘 Details와 Container and Cargo 두 탭으로 구성된 비엘 수정화면이 보여집니다. 
이곳에 보여지는 비엘내용은 오오씨엘 시스템에 업데이트된 비엘 이미지내용이며 이
내용은 전송한 SR이나 그 이후 비엘 수정요청된 내용과 포맷이 다를 수 있습니다. 전송한
내역을 확인하려면 Modify based on the last submitted information을 이용합니다. 
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수정을 마친후
전송시에 누릅니다.
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비엘수정요청 – 2. BL Draft Ready

 위험물이나 Awkward화물인 경우, 비엘 수정 요청을 클릭시 Change Request라는
화면이 나타나고 수정 내역을 직접 text로 입력(영문)하게 되어있습니다. 
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비엘수정요청 – 3. Shipping Instruction Search

3. 비엘수정요청의 세번째 방법은 Shipping 

Instruction Search를 통한 방법입니다. 

 메뉴>Documentation>Shipping 

Instructions>Search
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보통 전송한 SR을 수정하기 위해
Modify SI를 이용하는데, 이때 이미
오오씨엘에서 비엘이 생성되어
업로드한 상태라면 왼쪽과 같은 경고
메세지가 보여집니다. 계속 하기
위해서 ‘Continue’를 누릅니다. 
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비엘수정요청 – 3. Shipping Instruction Search
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비엘 확인

 비엘 수정 요청이 이루어지면 오오씨엘은 비엘을 요청내역에 맞게 수정을 한 후
업로드합니다. 

 비엘을 업로드하면 알림 메일을 받게됩니다. (세팅에 따라 첨부화일로 비엘 draft/copy를
함께 받을 수 있습니다. 

 알림 메일 세팅 방법

1. 메뉴 -> Administration -> My Profile 선택

2. E-mail Subscriptions 탭 선택

3. Bill of Lading Document Manager 그룹에서 ‘with PDF attachment’ 나 ‘With PDF Carrier Stationery 

attachment’체크박스에 체크
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1) 메뉴 -> Administration -> My Profile 선택
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비엘 최종 컨펌

 비엘 확인이 모두 끝나서 더이상 수정사항이 없을시 오오씨엘에 최종 컨펌을
다음과 같은 방법으로 해주시면 인보이스발급등의 다음 단계로 진행 됩니다. 

1. 대표전화 이용 : 02)398-2300 -> 안내멘트 나오면 0-#-2을 차례로 누릅니다. -> 

서울 비엘 데스크 연결

2. 이메일 이용 : kordoc@oocl.com 으로 최종 컨펌과 함께 요청사항을 보낼수
있습니다. 

3. 온라인 이용 : B/L View and Print에 ‘Accept’기능 이용(page 5 참조)
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mailto:kordoc@oocl.com
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Getting Help

오오씨엘 업무지원팀

김근애과장

02) 398-2368

 사용시 어려움이나 문의 사항이

있으면 바로 연락주시기 바랍니다.


