[bookmark: _Hlk128469231]大连地区无纸化放货流程及注意事项2023版

尊敬的客户及代理
我司大连地区进口提货单换单业务注意事项请参考如下流程：

一、到港时间、提单状态、免费期查询：请登录我司官网WWW.OOCL.COM, 选择“提单号码”（默认是订舱号码，请下拉选择提单号码），录入提单号10位数字部分，便可查询。
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[bookmark: OLE_LINK4]1、界面可查到港时间，右上方处可查提单状态: Held--正本;  Cleared--电放;  Under Sea WayBill--seaway bill
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2、界面下方处，可查集装箱进口免费期 (free time)
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二、进口费用查询：客服会在到港前给提单收货人发送到货通知，上面包含所有进口费用；如代理需查询费用，请发邮件至cynthia.lin@oocl.com; sarah.sun@oocl.com 查询。

三、换单操作：
1、代理需在DPN 电子放货平台上提交换单申请，并打印出换单回执（此回执不需盖章）。
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2、船舶到港后，送交提单、付费水单及如下单据至我司前台，我司会在DPN 电子放货平台上放电子提货单。
①电放/Seaway bill 提单需提供保函


②如果汇款方和提单收货人不一致，请提供发票委托书


③换取电子提货单的发起方如果跟提单收货人不一致，请提供换单委托书


3、开具进口费用发票。新客户需邮件提供以下信息采集表，并在换单时送交加盖公章的企业营业执照复印件及信息采集表，用以做发票备案 。我司在收到付费水单，核对系统费用后，开具“增值税电子普通发票”，邮件发送到付费公司相应联系人。


请注意：我司不接受现金和支票，请办理电汇或者银行转账。另外请不要用个人名字汇款，请用公司账户公对公汇款。账户信息如下：
	Company name:
	公司名称 ：  

	Orient Overseas Container Line (China) Co., Ltd. Dalian Branch
	东方海外货柜航运（中国）有限公司大连分公司

	 
	 

	USD
	美金

	Bank name: Bank of China Dalian Branch
	银行名称：中国银行大连市分行

	Account code: 297356297714
	账号：297356297714

	Address：No.9 Zhongshan Square, Zhongshan District,Dalian
	地址：大连市中山区中山广场9号

	[bookmark: RANGE!A8]SWIFT CODE:BKCHCNBJ81A       联行号：104222017850   机构号：04812

	 
	 

	CNY
	人民币

	Bank name: Bank of China Dalian Renmin Road SUB Branch
	银行名称：中国银行大连人民路支行

	Account code: 306456318220
	账号：306456318220

	Address：No.71 Renmin Road, Dalian 
	地址：大连市中山区人民路71号

	SWIFT CODE:BKCHCNBJ82N       联行号：104222004089         机构号：04451



换单地址：大连市中山区人民路68号宏誉大厦2403室 
邮箱地址：cynthia.lin@oocl.com; sarah.sun@oocl.com ；电话：0411-82777040/41
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DPN电子换单回执. pdf


DPN电子换单回执.pdf
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电放或Seaway Bill  保函格式.doc


电放或Seaway Bill 保函格式.doc
                                                    保函（电放或Seaway Bill） 


致：东方海外货柜航运(中国)有限公司


关于： 船名（航次）： ________________________________


             提单号：_______________________________


             件数：_________________________________________________


             品名：_________________________________________________


             唛头：__________________________________________________


            发货人_____________________________已安排如上货物由上述船舶


承运（发往我司），并由船东及其起运港代理电放/签发SEAWAY BILL 给


我司。我司保证是电放通知所述/SEAWAY BILL 所述的收货人。我司同意


赔偿和承担贵司因将货物交付给我司所承担的一切责任和遭受的一切损失。


本保函适用中国法律并接受中国海事法院管辖。


                                                                                    收货人（公章）： 


                                                                                    法定代表人（签字）： 


                                                                                                        年       月         日
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发票委托书.xls


发票委托书.xls
委托人要求发票开给付款人-ad hoc case

				委托人要求开具实际付款人发票抬头证明

				致:

								东方海外货柜航运(中国)有限公司

				兹有我司(公司名称)______________________,作为以下提单的:

								订舱人(Booking party)

								发货人(Shipper)

								收货人(Consignee)

								通知人(Notify Party)

								其他(需详细说明):_____________________

				因为公司的内部结算问题，委托以下公司支付以下提单费用,特要求贵司,开具发票给我司指定的付款人。

				提单号码:		____________________________________________________________

						____________________________________________________________

				指定付款公司:				____________________________________________________________

				(即发票抬头)				____________________________________________________________

				委托公司和指定付款公司的关系或原因说明：

				__________________________________________________________________________

				__________________________________________________________________________

				我司保证付款公司和发票抬头一致。若因此而产生的法律，税务和经济责任、导致纠纷或额外费用的，均由我司负责。

				特此证明

						委托公司签章(公章)								指定付款公司签章(公章)

						日期：   年     月      日								日期：   年     月      日

				OOCL提示:

				1. 委托公司必须是与OOCL有合同关系, 包括是提单项下的订舱人/发货人/收货人/代理。指定付款公司未按约付款的，委托公司承担连带付款责任，且不免除委托公司的延迟付款责任。

				2. 实际付款公司与发票抬头必须一致. 若实际付款公司与发票抬头不一致者, 我司将该款作为不明款项处理，且不免除委托公司的延迟付款责任。

				3. 本证明经OOCL批准，自签发之日起生效。发票一经开出，不退不换，不向委托公司另行重复开具。
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换单委托书.docx


换单委托书.docx
提货单换单授权委托书

  

致：东方海外货柜航运（中国）有限公司大连分公司

提单号： __________________________

船名、航次：_______________________

                                          

        我司中文:__________________________________________________________，

英文：_____________________________________作为上述货物运输单证上的收货人、不记名运输单证的合法持有人，全权委托并授权＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿（换单代理单位）换取提货单、确定并告知授权提货人等相关事宜。 

         我司接受贵司提供电子提货单，并委托换单单位自行办理上述货物的预约换单、换取提货单（含电子提货单）、确认授权提货人等相关操作。我司认同贵司向换单单位签发提货单（含电子提货单）的行为，即为承运人及贵司向我司（运输单证提货权利人）履行交付义务。我司愿意承担由此产生的一切风险和责任。  





收货人公章与提单背书一致（委托单位盖章）  

年     月     日  



   

        我司（换单单位）＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿同意接受（委托人）＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 的委托为上述货物办理换取提货单（含电子提货单） 、办理预约换单、确认授权提货人等操作，并愿意与委托人一起连带承担及赔偿因此而对贵司造成的一切风险责任和损失。  



  

（换单单位盖章）  

年       月      日
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电子发票新客户信 息表.xls


电子发票新客户信息表.xls
Sheet1

		客户信息采集表

		公司全称：

		公司注册地址：

		法人代表：

		财务联系人：

		接收电子发票邮箱：

		联系电话：(区号+电话）

		联系传真：(区号+电话）

		开户银行（人民币）名称:

		开户银行（人民币）帐号:

		开户银行（美元）名称:

		开户银行（美元）帐号:

		税务识别号:

		营业执照注册号:

		增值税一般纳税人：（是或否）

		增值税小规模纳税人：（是或否）

		非增值税纳税人：（是或否）

		请将加盖公章的贵司营业执照副本以及客户信息采集表递送至我司





Sheet2

		





Sheet3

		






