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My OOCL Center

Document 화일업로드/다운로드
(Shipment Folder)

My OOCL Center를이용하여서류화일을업로드나
다운로드하는방법을소개합니다. 
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Shipment Folder Search

• Document 화일을업로드하거나
다운로드하려면
Menu>Documentation>Shipment 
Folder>Shipment folder Search를이용하거나, 
Search창에서간편하게이용할수있습니다. 
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Shipment Folder Search

해당 부키번호를입력하고
Search버튼을 누르면
아래에 디테일과 함께
Shipment Folder내용이
나타납니다. 

Required by OOCL
화주가 OOCL쪽으로
전달(업로드)할 document 
입니다. 

Received on
오오씨엘이업로드한
화일을 받은
날짜/시간

Uploaded Time
화주가 document를
업로드한 날짜/시간

Actions( upload )
지정된 document 
업로드: Document 
Name에따라 지정된
서류를 업로드합니다. 

Add Document
리스트에 나와있지 않은
document도 ‘Add 
Document’버튼을 이용하여
자유롭게 업로드 가능합니다. 
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Shipment Folder Search

Add Document
리스트에 나와있지 않은 document도 ‘Add Document’버튼을
이용하여 자유롭게 업로드 가능합니다. 

Document Name
업로드할 document 이름을 선택합니다. 
(특히, 하우스 비엘은 이곳에서
업로드합니다. 

Select Documents
업로드할 document 화일을 찾아
선택합니다. 

한번에 여러개의 화일을
업로드 할 수있습니다. 
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Shipment Folder Search

Document Added
화일을 선택한 후 save버튼을누르면 선택한
document가 업로드 되었다는 메세지가 나옵니다. 
다른 document를이어서 업로드하려면 ‘Add Document’
그냥 빠져나가려면 ‘Done’

선택한 화일이 업로드된 것을
확인합니다. 

한번업로드한
document를다시
올리려면 Upload 

아이콘을이용하세요.

업로드할때마다 Version 

숫자가올라갑니다. 
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Shipment Folder Search

Provided by OOCL

OOCL이화주에게전달하는 document도이곳에서
확인이나다운로드할 수 있습니다. 

* Document 종류 : 
Draft & copy B/L
Seaway Bill
Invoice
Booking Acknowledgement(부킹오더장)
Arrival Notice

Uploaded Time
오오씨엘에서
document를
제공한
날짜/시간

Actions
Document를직접
download하거나
프린트 할 수 있는
페이지로 이동합니다.
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Shipment Folder Search

 Administrator>My Profile>E-mail Subscriptions탭에서 Shipment Folder에문서가업로드되거나다운로드될
때마다수신받을수있는알림메일을설정해놓을수있습니다. 

7

오오씨엘에서업로드한문서알림
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Getting Help

GPIT-RPC

김근애

T: 02) 398-2368

E: kimka@oocl.com

❖ 사용시어려움이나문의사항이

있으면바로연락주시기바랍니다.
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