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SmartDoc B/L 기능 안내 

 

SmartDoc은 기존 SI(Shipping Instruction) 전송 및 관리 기능에 더해 B/L(Bill of Lading) 문서 

관리 기능이 새롭게 추가되었습니다. 이에 따라 고객은 하나의 플랫폼에서 SI 업무와 B/L 관

련 업무를 더욱 편리하게 처리할 수 있습니다. 

 

 

새롭게 추가된 B/L 기능을 통해 다음과 같은 업무를 수행할 수 있습니다. 

1. B/L 문서 조회 

2. B/L 문서 출력 

3. Proforma B/L 승인 

4. B/L 수정 요청 

5. 재출력 및 추가 출력 요청 

6. B/L 위임(Delegation) 

7. B/L 이력 조회 

8. B/L 용지 주문 

 

※ 기존 SmartDoc의 SI 제출 및 관리 기능은 기존과 동일하게 사용 가능합니다. 

※ Draft비엘(체크비엘)이나 Copy비엘은 이메일 첨부화일로 받아볼 수 있습니다.(->바로보기) 

※ 인보이스, 송금 및 비엘 발행 요청- OOCL - Export Procedures 를 참고하시기 바랍니다.  

※ eBL 등록 및 소개 - IQAX eBL 등록 안내(KOR) IQAX eBL 소개(KOR) 

 

 

https://www.oocl.com/korea/eng/localinformation/customerserviceguide/exportprocedures/Pages/default.aspx
https://www.oocl.com/korea/eng/Documents/IQAX%20eBL%20%eb%93%b1%eb%a1%9d%20%ec%95%88%eb%82%b4%28KOR%29.pdf
https://www.oocl.com/korea/eng/Documents/IQAX%20eBL%20Introduction%20%28KOR%29.pdf
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1. B/L 문서 조회 

B/L 상태가 아래와 같은 경우 문서를 확인할 수 있습니다. 

• B/L Proforma Ready 

• B/L Ready 

문서 목록에서 "+" 버튼을 클릭하면 관련 문서를 확인할 수 있습니다. 

 

조회 가능한 문서 유형 

Proforma B/L 

• Draft B/L 

Final B/L 

• Original B/L 

• Copy B/L 

• Sea Waybill (SWB) 

 

문서를 열어보려면 Action 메뉴에서 View를 선택합니다. 
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2. B/L 문서 출력 

Proforma B/L 

• 출력 횟수 제한 없음 

• 재출력 가능 

 

Final B/L 

대상 문서 

• Original B/L 

• Sea Waybill 

• Copy B/L 

특징 

• 출력 가능 횟수 제한 있음 

• 잔여 출력 수량 범위 내에서만 출력 가능 

 

출력 방법 

Copy B/L 

다음 중 선택 가능 

• Plain Paper(일반 용지) 

• OOCL Stationery 
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Original B/L 

• OOCL Stationery만 사용 가능 

 

 

출력 완료 후 

• 문서 상태가 Printed로 변경 

• 잔여 출력 가능 수량 자동 차감 
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일괄 출력 (Batch Print) 

여러 건의 B/L을 한 번에 출력할 수 있습니다. 

사용 방법 

1. Batch Print 선택 

 

2. 출력할 문서 선택 

3. 출력 수량 입력 

4. Submit 클릭 
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3. Proforma B/L 승인 

Proforma B/L 검토 후 수정 사항이 없는 경우 승인할 수 있습니다. 

승인 방법 

1) Action 메뉴 선택 

2) Accept 클릭 

 

※ 수정 요청을 제출한 경우에는 승인할 수 없습니다. 

 

일괄 승인 

Batch Accept 기능을 통해 여러 건을 동시에 승인할 수 있습니다. 
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Page 8 of 24 

 

 

4. B/L 수정 요청 (BL Amend) 

수정 가능한 문서 

• Proforma B/L 

수정 불가능한 문서 

• Original B/L 

• Sea Waybill 

• Copy B/L 

수정 방법 

1) BL Amend 선택 - Action 메뉴에서 BL Amend를 선택합니다. 

 

또는, View화면에서 Amendment Request버튼을 클릭합니다.  
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2) 수정 항목 입력 

 

 

3) Submit 

 

수정 후 시스템은 새로운 수정 버전을 생성합니다. 

예) 

• V1.1 
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• V1.2 

• V1.3 

 

선사에서 수정 내용을 처리하면 새로운 버전의 B/L이 업로드됩니다. 
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수정 이력 조회 

사용자는 수정 내역을 확인할 수 있습니다. 

확인 가능 항목 

• 변경 내용 

• 변경자 

• 변경 일시 

• 변경 이력 

각 항목별 상세 변경 기록도 확인 가능합니다. 
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5. 재출력 및 추가 출력 요청 

⚫ Original B/L 또는 Sea Waybill  

출력 가능 횟수가 모두 소진된 경우 RePrint Request 기능을 통해 재발행을 요청할 수 있습

니다. 
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승인 시 

• 기존 문서 폐기 

• 신규 Original B/L 또는 SWB 발행 

 

⚫ Copy B/L 

추가 출력이 필요한 경우 Additional Print Request 기능을 사용합니다. 

 

승인 시 

• 출력 가능 수량만 증가 
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6. B/L 위임 (Delegation) 

협력업체 또는 파트너사와 B/L 문서를 공유할 수 있습니다. 

부여 가능한 권한 

• View 

• Print 

• Accept 

• Amend 

 

자동 위임 (Auto Delegation) 

새로운 B/L 수신 시 자동으로 파트너에게 권한을 부여합니다. 

설정 방법 

1) B/L Delegation 선택 
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2) Add Delegation 선택 

 

3) 파트너 선택 

 

4) 권한 설정 
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5) 저장 

 

수동 위임 

특정 문서만 선택하여 위임할 수 있습니다. 

사용 방법 

1) Batch Delegation 선택 

 

2) 문서 선택 

3) 파트너 지정 

4) Delegation 실행 
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위임 취소 

기존에 위임한 문서는 언제든지 회수할 수 있습니다. 

사용 방법 

1) Batch Revoke 선택 
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2) 회수할 문서 선택 

 

3) Revoke 실행 

 

회수 후 파트너 계정에서는 해당 문서를 더 이상 볼 수 없습니다. 
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7. B/L 이력 조회 (History Log) 

SmartDoc은 문서의 전체 이력을 제공합니다. 

BL History Log 

 

확인 가능 내용 

• 문서 버전 변경 내역 

• 사용자 수정 버전 

• 선사 업로드 버전 
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BL Action Log 

사용자의 모든 작업 기록 

 

예) 

• View 

• Print 

• Amend 

• Reprint 

• Additional Print 

• Delegation 
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8. B/L 용지 주문 

B/L Stationery Order 기능을 통해 B/L 전용 용지를 주문할 수 있습니다. 

주문 방법 

1) B/L Stationery Order 선택 

 

2) 신청 정보 입력 

 

3) 제출 

 

신청 후 선사에서 검토 및 처리합니다. 
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비엘을 메일 첨부화일로 받는 방법(Original 비엘 제외) 

 

a) 메인 화면 오른쪽 상단 설정 아이콘 클릭 

 

 

b) Bill of Lading 에서, 문서가 업로드 되면 이메일 알림을 받을 문서 타입에 체크합니다.  

 

 

 

⚫With PDF attachment ; OOCL Terms and 

Conditions 부분이 프린트 되지 않습니다. 

⚫With PDF Carrier Stationery attachment : 

OOCL Terms and Conditions 부분이 함께 

프린트  됩니다. 


