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访问订舱(新版) 
 
1. 通过 https://moc.oocl.com/SSO 访问我的OOCL中心（MOC） 

2. 使用电子邮件地址或MOC用户ID登录账户 
 

 

 
3. 在导航栏中选择订舱（新版） 

 
 

https://moc.oocl.com/SSO
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订舱总览 (新版) 

 
 

模板 

管理模板，包括查看、编辑、删除模板；通过模板创建预订请求 

订舱请求 

创建并提交订舱请求 

搜索 

提供已提交的预订请求的完整列表 

初稿 

管理初稿，包括编辑和删除 
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创建订舱请求 
 

 
1. 选择订舱方式 

 

 
 

在订舱（新版）中，有四种方式可以创建订舱请求 
 

• 从模板中复制订舱 

这是一个节省时间的功能，您可以通过从复制现有模板的订舱信息来创建订舱请求。 

 
• 新建订舱 

您可以创建一个新的订舱请求 

 
• 从记录中复制订舱 

这是一个节省时间的功能，您可以通过复制以前的订舱信息来创建订舱请求。 

 

• 编辑草稿 

此功能让您可以继续完成创建保存为初稿的订舱请求。 

 
在本节中，我们将从新建订舱开始，以演示如何在订舱（新版）中创建订舱请求。
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2. 选择船期航线 

 

 
2.1. 输入费率参考号码 

 
 

 

在创建订舱流程中，费率参考号码的提供是不可或缺的一环。我们的系统通过先进的智能推送功能，能够根据您的

历史订舱记录，精准地推荐一系列相关的费率参考号码。这一功能旨在帮助您更加高效、便捷地选择并输入合适的

参考号码，从而优化订舱流程。当然，若智能推送未能完全满足您的需求，您也可以选择手动输入费率参考号码，

确保您的订舱需求得到精准满足。 

 
 

2.2. 输入货物性质 

 

 

在此环节，请您明确指定本次订舱的货物性质。
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2.3. 输入起始城市、目的城市和门点取货方式 

 
 
在此，您需要选择起运地和目的地，并确定相应的门点取货方式。为了提升您的操作效率，智能推送功能会根据您以往提

交的订舱记录，为您推荐常用的起运和目的地位置。当然，您也可以根据实际需求，手动输入您所期望的起始和目的地信

息。我们致力于为您提供更加便捷、个性化的订舱体验。 

 
2.4. 查找船期航线 

 

以下是两种优化后的查找和填写船期航线的方式： 

选项一: 通过船期表中查找 

• 您可以依据出发时间、到达时间或航线名称轻松搜索船期航线。只需在相应字段输入所需信息，点击“查

找船期表”按钮，即可迅速浏览当前适用的船期。 

 

 

 
• 搜索结果将展示每次航班的详细信息，包括位置、航线路径以及船舶航次。您可以根据需求，利用筛选功

能快速查找您所需的航班。点击展开 ，即可查看详细的码头信息。若您对某一航班感兴趣，点击“订舱”

按钮，即可进一步操作以完成订舱流程。 
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选项二: 通过预计船名航次直接查找 

若您已确切知晓所需的船名和航次信息，可以直接在指定区域手动输入这些信息。随后，点击“下一步”按钮，系统

将直接引导您进入订舱流程的下一步骤，让您轻松、迅速地完成订舱操作。 
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3. 提供订舱详情。 
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3.1. 填写航运货运方信息 

 
 

利用智能推送功能，您可以迅速选择已验证的货运方（涵盖发货人、收货人或货运代理），此举旨在加速订舱确认

的流程。这些已验证的货运信息均源自您过往的运输记录，确保信息的准确性和可靠性。 

 

 
 
当然，如果您需要修改智能建议中提供的地址或联系信息，或者希望添加新的货运方，只需输入公司名称并提供相

应的地址即可。不过，请注意，这样的修改或添加操作可能会导致订舱确认流程耗时稍长，因为系统需要额外的时

间来验证和确认新提供的信息。 
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3.2. 填写集装箱信息 
 

  
您需要明确输入集装箱的类型、具体尺寸、所需数量以及每个集装箱的准确重量。 

此外，如果您需要指明该集装箱为托运人所有，请勾选相应的复选框“货主自有”进行标记。 

 

特别地，对于从香港发出的订舱，若您有“1张装货单1个集装箱进行拆分”的特别要求，也请勾选相应的复选框“ 请按1

张装货单1个集装箱进行拆分”以明确您的需求。这将帮助我们更精确地为您安排订舱服务。 

 

 
3.3. 填写货物信息 

 

在此重要环节，您需要明确指定商品信息。请注意，此部分所填写的货物性质是依据您在船期航线中做出的选择而定的。

若您的货物属于化学品类别，请务必勾选“化学品”选项框，以确保我们为您提供符合安全标准的运输服务。 

若您需要修改已选定的货物性质，请先点击船期航线信息下方的“重选船期航线”选项，然后根据您的实际需求重新选择

货物性质和相应的船期航线。这将有助于我们更精确地为您提供定制化的订舱服务。 

 
 



11 

 

 

3.4. 订舱请求的可选附加信息 

此部分提供了多个可选字段，允许您为订舱请求输入更多详细信息和特定要求。如需查看这些附加选项，请点击“展开

更多可选部分”。 

 
 

• 空箱提货请求 

 

这是一个可选项，允许您指定在所选时区内的空箱提货日期和时间。然而，对于从泰国发货的订舱，您必须在提交订舱时

明确指定空箱提货地点。请在此处选择您指定的提货地点，以确保流程顺畅。 

 

 
• 用户参考讯息 

 

如果您需要添加特定的用户参考信息，可以在此可选字段中输入。这些信息将作为您订舱请求的参考，有助于我们更好地了解您的

需求。 

 
• 文档上传 

 

您可以在该可选项为订舱请求上传相关文档，以支持您的订舱申请。请注意，文档上传的数量限制为20个文件，请确保上传

的文件与您的订舱请求相关。 

 

• 特殊要求和备注 

 

 

 
如果您对整个订舱过程有特定的要求或需要额外备注，可以在此字段中详细说明。但请注意，此字段有字符限制，

最多可输入240个字符，请确保您的信息简洁明了。 
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3.5. 预览并确认订舱请求 

在最终提交订舱请求之前，强烈推荐您使用“预览”功能来仔细审查并核对所有输入的信息。这将是确保订舱请求

准确无误的一道关卡。 

 

 
 

3.6. 正式提交订舱请求 

当您确认订舱请求中的所有信息都已准确无误并准备好进行提交时，请点击“提交订舱请求”按钮。 
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创建初稿功能 

如果您的订舱请求目前尚未完善，无需急于提交。我们提供了“储存为初稿”的选项，让您能够轻松地将当前的订

舱信息暂时保存起来。之后，您可以随时返回继续编辑和完善您的订舱请求，直至准备充分后再进行提交。 

 

 
 

 

 

 

管理初稿 

 
1. 从初稿继续订舱请求 

在导航栏的“初稿”区域中，找到并选择相应的初稿，点击“ ”按钮，以便继续完成您的订舱请求。 

 

 
2. 删除初稿 

如果您不再需要某个初稿，可以选择该初稿旁边的“ ”选项，系统将提示您确认删除操作，以确

保您不会误删重要信息。点击“确认删除” 后，该草稿将从您的初稿列表中移除。
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创建与共享模板 

您可以将当前的订舱请求储存为模板，这样在未来的订舱过程中，您可以快速调用这些模板，从而节省大量时间。

在订舱请求的底部，只需点击 “储存为模板” 选项，即可轻松完成模板的保存。 

 

 

 

 

• 模板共享功能 

我们为您提供了便捷的模板共享功能，使您能够将已保存的订舱模板分享给贵公司内的其他订舱用户。这样，其他

用户就能轻松在 “我公司的模板” 区域中搜索到您分享的模板，从而快速复用和个性化调整，极大地提高了订舱流程

的效率和标准化程度。 

 



15 

 

 

管理模板 

在导航栏的“模板”部分，您可以轻松查看和管理现有的订舱模板列表。 

 

1. 搜索模板 

在搜索面板中，您可以按照以下搜索条件查找指定的模板： 

 
 

1.1. 模板类型 

通过选择模板类型，您可以轻松切换查看个人模板（我的模板）和公司共享模板（我们公司的共享模

板）。 

 
1.2. 模板名称 

如果您知道要查找的模板的具体名称，只需在搜索框中输入模板名称，系统将为您快速定位到对应的模

板。 
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2. 查看模板 

当您只是想预览模板而不打算编辑时，只需选择“ ”选项即可。这样，您可以快速浏览模板的详细内容，而不必担心误

操作导致数据更改。 

 

3. 修改模板 
 

3.1 打开模板  

在模板列表中，找到您想要修改的模板，并点击“ ”按钮。这将使您能够进入模板编辑界面，对模板

中的订舱信息进行修改。 

 

3.2 保存模板 

在更新完订舱信息后，确保点击模板底部的“另存为模板”按钮。 

 

 

 
 

 
此时，模板名称将自动填充为现有模板的名称。若您希望保存为一个新的模板，可以在保存之前输入一个不同的名称。点

击“保存”后，系统将更新或创建新的模板。 

 

4. 删除模板 

如果您不再需要某个模板，可以选择模板旁边的“ ”选项。系统会提示您确认删除操作，以确保您不会误删重要模板。

在确认删除后，该模板将从您的模板列表中移除。 

 



17 

 

 

搜索订舱记录 

在导航栏的 “搜索” 功能下，您可以轻松查看通过 “订舱（新）” 功能提交的所有订舱请求的概览。此外，所有的订舱记录

也都被集中存储在 “我的OOCL中心” 中，方便您随时查看和管理。 
 

 

 

 

要查看已提交订舱记录的详细信息，只需点击相应的“ ”选项，即可进入详细的订舱页面。若您希望基于已提交

的订舱记录快速创建新的订舱请求，我们还提供了“ ”功能。选择“ ”选项后，系统将自动将选定记录的详细

信息复制到新的订舱表单中，为您节省大量填写时间，提高工作效率。 
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附录：通过模板或订舱记录快速创建新的订舱请求 

 

在“订舱（新）”功能中，我们为您提供了四种高效的方式来创建订舱请求： 

• 从模板中复制订舱 

• 新建订舱 

• 从记录中复制订舱 

• 编辑初稿 

在前文中，我们已经介绍了“新建订舱”的方法。接下来，我们将详细演示如何通过“从模板中复制订舱”和“从记录中

复制订舱”这两种方式快速创建新的订舱请求。 

 

1. 选择订舱方法 
 

1.1. 从模板中复制订舱 

当您想要从现有模板中复制预填数据以创建新的订舱请求时，有两种简便的方式供您选择： 

选项一：在订舱请求导航选项栏中，直接点击“从模板中复制订舱”。 

 
 

• 选项二: 在模板导航栏中，浏览现有模板列表，找到您想要复制的模板，然后点击该模板右

侧的“ ”选项。 
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1.2. 从记录中复制订舱 

若您希望基于之前提交的订舱记录快速创建新的订舱请求，我们提供了以下两种方式供您选择： 
 

• 选项一：直接在订舱请求导航栏中，点击“从记录中复制订舱”选项。 

 

 
 

 
 

• 选项二: 在搜索导航栏中，首先找到您指定的订舱记录，然后点击相应的“ ”按钮。 
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2. 重新选择船期航线 

在使用“从模板中复制订舱”或“从记录中复制订舱”功能时，请注意，虽然所有预填的订舱数据将被自动复制到

新的订舱请求中，但之前选择的船期信息将不会被自动更新。这意味着，在创建新的订舱请求后，您需要手动重新

选择最新的船期航线，以确保订舱请求的准确性和时效性。请务必在提交订舱请求前，仔细检查并确认船期航线的

正确性。 

 
 

 

 
 
 

3. 更新货运方信息 
为了保障订舱请求的准确性和合规性，我们的智能建议功能会自动检查并高亮显示任何潜在的未验证货运

方信息。以下情况将触发智能建议的验证机制： 

• 当货运方信息并非通过智能建议功能直接选择，而是直接从记录中提交或在模板中手动输入时，

该货运方将被视为未验证。 

• 即便货运方信息最初是通过智能建议功能选择的，但如果在后续过程中对公司名称或地址进行了

任何修改，该货运方同样会被视为未验证。 

 

在创建或修改订舱请求时，请务必注意这些高亮显示的未验证货运方信息，并根据需要进行验证或更新，

以确保订舱流程的顺利进行。 
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当您创建或编辑订舱请求时，可以利用我们的智能建议功能来快速选择经过验证的货运方。这些已验证的公司信息，均源

自您过往的货运记录，确保信息的准确性和可靠性。 

 

 

 
 
一旦您从智能建议中选择了已验证的货运方，相关模板将自动更新，为您下次提交订舱请求时节省宝贵的时间。我

们强烈推荐您使用智能建议中提供的已验证货运方信息，这将大大加快您的订舱确认流程，提升整体工作效率。 


