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Kính gửi :
Công ty TNHH OOCL Việt Nam. 
Công ty: … … …
Mã số doanh nghiệp: … … …
Địa chỉ: … … …
Chúng tôi có lô hàng xuất nhập khẩu sử dụng dịch vụ của hãng tàu OOCL với chi tiết như sau:
Số vận Đơn:

Chúng tôi đã thanh toán các khoản phí và hoàn tất dịch vụ cần thiết với OOCL.
Tuy nhiên lô hàng có thanh toán phát sinh dư sau khi hoàn tất dịch vụ, nên chúng tôi làm công văn này đề nghị được hoàn trả số tiền dư, cụ thể như sau:
Số tiền phát sinh dư: VND ….
Phí thủ tục hoàn tiền (FHF): VND…

Số tiền còn lại được hoàn: VND …

Tài khỏan nhận khoản tiền hoàn trả từ Công ty TNHH OOCL Việt Nam:
Tên tài khoản: … … …
Số tài khoản: … … …
Tên ngân hàng: … … …
Rất mong Công ty TNHH OOCL Việt Nam sớm giải quyết
Trân trọng.
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